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Postup

pro p¥ipravu systemizace v organech statni spravy

I. Uvodni ustanoveni

1. Postup proifpravu systemizace v organech statni spravy (ealeRostup®)
se vztahuje na

a) ministerstva a ostatni tesini organy statni spravy ve smyslu zakona
¢. 2/1969 Sb., oifzeni ministerstev a jinych tdetinich orgah statni spravyCeské
republiky, ve z&ni pozdjSich gedpid, a

b) organizéni slozky statu, které jsoutizeny zvlaStnimi zakony, jejichz
puisobnost je stanovena zakonem, a které jsotizey ministerst'm nebo ostatnim
Ustednim orgaftm statni spravy a které vykonavaji statni spravu

(déle jen ,organy statni spravy").

2. Tam, kde se hovbo ostatnich organech statni spravy, mysli septimiely
tohoto Postupu i spravnfady s celostatnitgsobnosti, které nejsou éstinimi organy
statni spravy, pokud neni stanoveno jinak.

3. Weelem systemizace je docileni efektivnino vykonu tnétaspravy
v podminkach optimalniho viitihoclenéni orgéri statni spravy.

4. Stanoveni systemizace musi byt v souladu s pdrgrstatnino rozpdu a
v souladu s vladdou schvalenym objemem geaiiti na platy a péty zantstnand.

5. Systemizace se tyka jen fuwnlkch mist trvalého charakteru a re&
problematiku pronného delového navysSovani v ramci zabezgeani program
Evropské unie i specifickych resortnich progtamkoli vyzkumu, vyvoje a inovaci a
ukola financovanych z mimorozgtovych zdroj.



[I. Vymezeni pojmi
Pro (tely tohoto Postupu se rozumi

1.systemizaci organu statni sprawelkovy pdet systemizovanych mist,
piidélenych v ramci organizai struktury tohoto organu a charakterizovanych
pozadovanymi nalezitostmi,

2.systemizovanym mistepracovni misto k obsazeni podle zakoniku prace
nebo sluzebni misto k obsazeni vojakem z povoladlep zvlaStnich pravnich
predpidi,

3. charakteristikou systemizovaného missoubor nalezitosti, @wjicich
systemizované misto. Kazdé systemizované mistovjakonkrétni charakteristiku,
spaiivajici nejmés v téchto Udajich: nazev funkce, organimazalereni, organizani
vztahy, kvalifik&ni poZadavky, platov&itla nebo jiné platové razeni a druh prace,
ktera vychazi z {sobnosti organizaniho Utvaru podle organizaiho fadu, gipadre
podle dalSich vnihich gedpisi,

4.organiza’nim Utvaremoddileni, odbor, sekce a dale atvary, u nichz je
v organiz&nimiadu organu statni spravy uvedeno, Zze maji postadshieni, odboru
nebo sekce,

5.organizanim usp@adanim organiz&ni struktura organu statni spravy
uvedena v organizaim rfadu, tvdena organizénimi Utvary a samostatnymi misty.
Grafickym znazorénim organizani struktury je organizai schéma, které zobrazuje

arovre fizeni a vztahy nd@tzenosti a pokizenosti jednotlivych organizaich Gtvad a
samostatnych mist.

[ll. Stanoveni systemizace orgaf statni spravy

1. Organy statni spravy stanovi systemizaci podleotb Postupu detne
nalezitosti charakteristiky systemizovaného misi&wvim pgredpisem.

7 Ve

IV. Organizaéni usparadani organi statni spravy
1. Organizani struktura ministerstev je ti@na nejvys&tyimi drovremi fizeni:

a)clen vlady,

b) sekce, v jejim&ele stoji narsstekélena viady nebo vrchiieditel sekce,
c) odbor, v jehoZele stojireditel odboru,

d) oddleni, v jehoZele stoji vedouci oddeni.



2. Organizani struktura ostatnich Gstdnich orgéai statni spravy, v jejich&ele
nestojiclen viady, je tvéena nejvysétyimi Urovremi fizeni:

a) vedouci ugtdniho organu statni spravy,

b) sekce, v jejimZele stoji naréstek vedouciho Ustdniho organu statni
spravy nebo vrchrieditel sekce,

c) odbor, v jehoZele stojireditel odboru, fipadré vedouci odboru,

d) oddleni, v jehoZele stoji vedouci oddeni.

3. Organy statni spravy stanovi svoji orgaéidastrukturu vetné vymezeni
pusobnosti jednotlivych organigaich Utvafi v organiz&nim fadu. Organy statni
spravy schvaluji organizai strukturu vSech orgénstatni spravy ve sveéipobnosti.
Soutasti organizéniho fadu nebo jeho flohou je vzdy organizmi schéma
jednotlivych organizénich utvad.

4. Organy statni spravydmi organizani fad formou dodatk a sodasré vedou
Uplné zrni organizéniho fadu, v ®mz jsou jednotlivé dodatky zapracovany.
Aktualni organizani schéma musi byt zkgnéno na internetovych strankach organu
statni spravy.

5. Nazev organizmiho Utvaru obsahuje oz¥eni Urovig fizeni podle odstavic
1 a 2 tohotatlanku, neni - li dale stanoveno jinak. Pokud nepén& Grové fizeni
v ndzvu uvést (ndfklad nazev organizaiho utvaru je stanoven zvlastnim pravnim
predpisem nebo usnesenim vlady), musi byt v orgamizaradu u kazdého takového
Gtvaru uvedeno, jaké Urovifizeni podle odstavicl a 2 tohotoclanku odpovida.
Postaveni takového organimdho Utvaru sefidi postupy pro urowvh fizeni, jimz
odpovida.

6. Oddtleni miZze byt Zizeno v organu statni spravy s nejérl systemi-
zovanymi misty a i#o by byt tvdeno nejmé#é 5 systemizovanymi misty.

7. Odbor nize byt Zizen v organu statni spravy s nejrla@d systemizovanymi
misty a n&l by byt tva‘en nejmén 12 systemizovanymi misty.

8. Organy statni spravy mohou v ramci své org&nizatruktury #izovat téz
samostatné odbory a samostatnaétatd. Samostatny odbor je takovy odbor, ktery
neni v rdmci organizai struktury zéazen pod sekci. Takovy odbor m& obdobné
postaveni jako sekce. Samostatné ¢teid je takové odéeni, které neni v ramci
organiz&ni struktury z#azeno pod sekci nebo pod odbor. Takové éad ma
obdobné postaveni jako sekce nebo odbor v zavisiageho zgazeni v organizani
struktue.

9. Sekce mize byt Zizena v organu statni spravy s nejiéfb systemi-
zovanymi misty a &la by byt tvdena nejmé& 37 systemizovanymi misty a musi v ni
byt sokasre ziizeny alespib dva odbory nebo jeden odbor a jednodelaii.



10. Organy statni spravy mohou v ramci své org&nizstruktury ¥izovat téz
referaty a pracovisf které nejsou organizaimi Utvary ve smyslu tohoto Postupu.

V. Organiza¢ni Utvary p¥imo podiizené ministrovi nebo vedoucimu
Ustiedniho organu statni spravy

1. V ministerstvech je mozZnoridit kabinet ministra, ktery je organiadam
Gtvarem pimo podizenym ministrovi. Sotasti kabinetu je sekretaridlena viady.
V Uradu vlady je moznoiiit kabinet pedsedy viady, fipadré kabinetélena viady,
ktery neni powientizenim ministerstva.

2. Fimo podizenymi vedoucimu Uusgdniho organu statni spravy jsou ze
zakona bezpmostniteditel a vedouci Utvaru interniho auditu. Miniseébo vedouci
ustedniho organu statni spravyibe vniinim predpisem stanovit dalSi organizmd
Gtvary nebo samostatna mista, ktera jsou g podizena.

VI. Spole¢na ustanoveni

1. Zéalezitosti spadajici do oblasti systemizacegamiz&niho uspsadani, které
nejsou upraveny timto Postupem, si upravi orgadynstspravy podle vlastnich
specifik ve svych vnihich gedpisech. Timto Zsobem lze #dit naggiklad kancela
ministerstvati kancel& Gradu.

2.V pipad, Ze jsou pravnimi fedpisy konstituovany dkteré organy
Ustednich orgai statni spravy jako kolektivni nebo je jejich w¥nit organizace
pravnimi @gedpisy stanovena odliSnym tgobem, nez je fpdpokladano timto
Postupem, pouZziji se ustanoveni Postufimgiers.

3. Tento Postup nabyv&ianosti dne 1¢ervence 2012.



